 	Comment by 【広報】柴田加苗: エリアオリイベはフォーマットをご用意しています。
オリイベのイベントレポート作成の際はこちらのフォーマットをご利用下さい。
https://docs.google.com/document/d/1K6YH_GDE1PW0kJDTkJF8alabqzpZJQIykav-Bvudjhk/edit?usp=sharingイベントレポートのフォーマットです


2024年＊＊月＊＊日必ずファイルをコピーしてから草案を作成してください

[image: ]

	Comment by 【広報】田尻理穂: 2023年度イベントレポートのチェックポイントは以下5点です。

①タイトル：イベントの特徴などが端的にまとまっているか
②リード文：そこを読めば、いつ、どこで、どんなイベントが行われたか明記されているか
③イベント概要：記載必須です
④画像：1枚めにアイキャッチとなる画像が入っているか
⑤団体概要～お問い合わせまで情報に漏れがないか	Comment by 【広報】田尻理穂: 地域性、話題性なども細かく
＋数字はインパクトのあるものを

タイトルでつかみを取る。
報道関係者各位　　　　　　　　　　　　　　　　　事業採択助成団体名称※英数字は半角で表記
	※そのイベントならではの特徴や地域性をコンパクトに	Comment by 【広報】田尻理穂: ・タイトルは最大100文字まで、なるべく簡潔にお願いいたします。
・イベント参加人数を記載する場合は、数字にインパクトがある場合のみ記載ください＝参加者が多数だった場合など
〇〇〇【イベント名】を開催しました！
2024年〇月〇日　【場所】	Comment by 【広報】田尻理穂: サブタイトルに日付・場所を明記



＜主催者（事業採択助成団体名称  ※英数字は半角で表記）＞は、＜端的なイベント概要・参加者の様子・イベントの様子＞、＜イベント開催日＞に～～～を目的として、＜イベント名＞を開催いたしました。	Comment by 【広報】田尻理穂: この部分がリード文にあたります。	Comment by 【広報】田尻理穂: 海プロを知らない方にも、初見の方にもわかるように、イベントの開催目的も記載ください。	Comment by 【広報】田尻理穂: この部分がリード文にあたります。
このイベントは、次世代へ豊かで美しい海を引き継ぐために、海を介して人と人とがつながる“日本財団「海と日本プロジェクト」”の一環です。

[image: ]	Comment by 瀬筒 未生: メイン画像は、イベントを象徴する1枚を添付。
■リリースに入れる推奨画像サイズ
5MB以下
1600px✖630px	Comment by 【広報】柴田加苗: PRTIMES仕様変更により、極端な比率の画像、小さすぎる画像がアップ出来なくなりました。

制限：横長画像 1:1（正方形）〜3:1 縦長画像 1:1（正方形）〜1:2
縦・横ともにピクセル数が230px以上の画像の挿入をお願いします。アイキャッチとなる
イベントの様子が分かるような写真を
1枚貼ってください。
※予めトリミングしたものを
ご使用ください。
※掲載許可がとれているもののみ
使用可能です。ご注意ください。

	Comment by 瀬筒 未生: イベントレポートはイベント概要、参加者の様子などを端的にまとめ、ドキュメント／Word4枚までにて作成してください。
1枚めにはアイキャッチとなる、イベントの様子がわかるようなメイン画像1枚を必ず入れてください。
　イベント概要　※必須事項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
・開催概要
・日程
・開催場所
・参加人数
・協力団体（なければ記載不要）
ここに小見出し①を記載してください　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
ー主語述語の形態で5W1Hを意識した文章作成をお願いいたします。 
ー特徴／詳細／背景など
 ー最も伝えたいポイントや、こだわった点、重要な価値はなにか？
 ー子どもたちの学びや参加者がどんな様子だったか
といった点を文章にしてご記載ください。

【画像選定のポイント】
・参加者の表情がわかるもの
・何をしているかわかるもの
・制作物、イベント開催の結果のアウトプット
・集合写真
など。

↓↓画像を貼る際は見やすさの観点から原則横並び2枚までにてお願いしております↓↓
	Comment by 【広報】田尻理穂: 【画像選定のポイント】
・参加者の表情がわかるもの
・何をしているかわかるもの
・制作物、イベント開催の結果のアウトプット
・集合写真

など。

他にYoutube動画があれば、ぜひURLをご記載ください。画像①
小見出しの内容にふさわしいもの
画像②
小見出しの内容にふさわしいもの

ここに小見出し②を記載してください　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
ー主語述語の形態で5W1Hを意識した文章作成をお願いいたします。
ー特徴／詳細／背景
ー最も伝えたいポイントや、こだわった点、重要な価値はなにか？
ー子どもたちの学びや参加者がどんな様子だったか
といった点を文章にしてご記載ください。

【画像選定のポイント】
・参加者の表情がわかるもの
・何をしているかわかるもの
・制作物、イベント開催の結果のアウトプット
・集合写真
など。

他にYoutube動画があれば、ぜひURLをご記載ください。

↓↓画像を貼る際は見やすさの観点から原則横並び2枚までにて↓↓
画像①
小見出しの内容にふさわしいもの
画像②
小見出しの内容にふさわしいもの

参加した子ども・保護者からの声　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
アンケートや、当日の様子でリアルな声がひろえましたらぜひ記載してください。	Comment by 【広報】田尻理穂: イベントならではの情報で、一番大事なポイントでもありますので、子どもや参加者のコメントは必須でお願いします。	Comment by 【広報】田尻理穂: 海プロとして意義のあるコメントなどもいれてください。
⇒年次が低いと「楽しかった」などというコメントになってしまうケースもあるので、適宜何が楽しかったのか補足して記載をお願いします。（改竄にならない程度に）
箇条書きでも構いません。

＜団体概要＞　←必ず全角太字で	Comment by 【広報】田尻理穂: ＜団体概要＞
・主催者（事業採択助成団体名称）を記載してください。正式名称にてお願いいたします。
※読みやすさの観点から団体名のアルファベットは【半角表記】としてください。
※連携企業などの情報はこちらには書かず、必要に応じて本文中にご記載ください。


団体ロゴがございましたらロゴも貼ってください。
団体名称	：＊＊＊＊＊＊＊＊
URL		：＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊	Comment by 【広報】田尻理穂: 公式サイト、公式SNSなどご記載ください
活動内容　 	：＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
[image: ]


日本財団「海と日本プロジェクト」
さまざまなかたちで日本人の暮らしを支え、時に心の安らぎやワクワク、ひらめきを与えてくれる海。そんな海で進行している環境の悪化などの現状を、子どもたちをはじめ全国の人が「自分ごと」としてとらえ、海を未来へ引き継ぐアクションの輪を広げていくため、オールジャパンで推進するプロジェクトです。
https://uminohi.jp/

	＜お問い合わせ先＞
団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名：
電話：　　　　　　　　　　　　　　　　　　メールアドレス：
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