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「助成ポータル」とは？

助成ポータルとは
助成金の申請から事業の完了までのさまざまな手続きを、いつでも、どこでも、行えるポータ
ルサイトになります。

助成プログラムとは
日本財団では、非営利活動を支援するための様々な助成プログラムを用意しています。
通常、毎年10月に申請を募集しますが、災害対応など緊急性の高い社会課題に対し
ては個別の助成プログラムを設け随時募集することもあります。
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申請までのスケジュール

STEP2：団体登録する
 団体情報の入力
 団体代表者の本人確認
 法人確認
※申請期限の1週間前までに完了させてくださ
い

STEP4
申請

STEP3：申請情報を入力する
 事業概要
 事業内容詳細
 収支予算
 団体情報／担当者情報
 添付書類アップロード

STEP1：アカウントをつくる
 氏名・メールアドレス・パスワードの設定

STEP1～3全て完了！



この「助成ポータル申請入力ガイド」では、STEP3とSTEP4についてご説明します。
STEP1・STEP2については「登録準備ガイド」をご確認ください。
※STEP1・STEP2には数日かかることがあるので、必ずお早めに完了させてください

       → P5 ～ P19 操作ガイド動画を見る

→ P20 ～ P22 

※福祉車両配備へ申請される方→こちらの申請入力ガイドをご確認ください。
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STEP4：申請する

STEP3：申請情報を入力する

https://www.nippon-foundation.or.jp/wp-content/uploads/2024/09/new_inf_20240917_01.pdf
https://youtu.be/lAXMgG73KfY
https://www.nippon-foundation.or.jp/wp-content/uploads/2025/06/grant_application_guide.pdf
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STEP2：団体登録する STEP4：申請

①助成プログラムを探す
助成ポータル（https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/）にアクセス。
アカウントにログインし、募集中の助成プログラムのから申請したいプログラムをクリックして
募集要項を確認します。

STEP3：申請情報を入力する

作業のヒント

• STEP2の代表者本人確
認・法人確認完了前でも
STEP3の申請書作成の
作業は可能です。
ただし、本人確認・法人
確認が完了していないと
「申請する」ボタンが押せ
ません。

• 各助成プログラムの募集
要項には、趣旨・対象団
体・対象事業など重要な
情報が記載されています。

STEP1：アカウントを作る

https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/
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STEP2：団体登録する STEP4：申請

②申請書をつくる
募集要項を確認の上、右上の からログインしてください。
ログインすると表示される をクリックし、「申請書に移動する」をクリック。

STEP3：申請情報を入力する

• 各助成プログラムの募集
要項には、趣旨・対象団
体・対象事業など、重要
な情報が記載されていま
す。
必ず確認してください。

• 申請期限を過ぎると申請
できなくなりますので、必ず
余裕をもってご準備くださ
い。期限を過ぎた場合に
は受理ができません。

作業のヒント

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請

②申請書をつくる
作成途中の申請書から再度作業したい場合には、「作成途中の申請を確認」から
作業中の申請書データを選択して再開できます。

STEP3：申請情報を入力するSTEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請

③申請情報 (A) 事業概要を入力する
(2)申請情報の入力の (A)事業概要 タブの各項目を入力します。
入力項目の右の をクリックすると、入力内容のヒントを確認できます。
入力完了後は「保存する」をクリックします。

STEP3：申請情報を入力するSTEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

④申請情報 (B) 事業内容 を入力する
(B)事業内容 タブから申請する事業・活動の具体的な内容を入力します。
実施形態を選択すると、右側に記入例が表示されるので参照の上、入力してください。
入力完了後は「保存する」をクリックし、 (B)事業内容 の入力が完了します。

事業内容は最大で5つ入力が可能
「記入しない」をクリックし「記入する」に変更して入力

• 途中保存する場合は、必須項
目を入力した状態で
「保存する」をクリックします。

• 事業・活動の内容は、事業内
容1～5にプロセスを細分化して
記入し、その内容をタイトルに
て端的に表してください。
記載例はこちらをご参照くださ
い

作業のヒント

STEP1：アカウントを作る

https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/article/Q-00057
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑤申請情報 (C) 団体情報を入力する
(C)団体情報のタブの各項目を入力します。
入力が完了したら「保存する」をクリックします。

• STEP2で団体情報登録してい
る場合、下記項目は自動で表
示されます。

• 上記項目はこちらの画面では
編集できないので、
変更がある場合は、団体情報
編集画面から変更してください。

• 入力項目右の をクリック
すると入力のヒントが確認でき
ます。

代表者氏名／法人種別
法人番号／団体名／団体住所

作業のヒント

STEP1：アカウントを作る

https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/organization
https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/organization
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
(D)収支タブをクリックし、収支予算明細を入力します。
下の をクリックして編集を開始します。

この鉛筆マークをクリックして
収支明細の登録を開始！

作業のヒント

• 操作説明動画はこちら

• 入力する前に準備したい
場合には、
収支予算入力準備シート
もご活用ください。

STEP1：アカウントを作る

https://www.youtube.com/watch?v=lAXMgG73KfY&t=237s
https://nippon-foundation.my.salesforce.com/sfc/p/2t000000dmP8/a/Ie000000HFpQ/qVIslIzgWYYJ_uyyfT1K7kdf.OJqePC8TA0iqBizlnM


12

STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
明細を追加する場合 をクリックします。消したい場合は をクリックします。
明細1行分をコピーして追加する場合は をクリックします。
入力が完了したら「Save」をクリックします。

行追加

行削除

この行
をコピー

作業のヒント

• 操作説明動画はこちら

• 経費区分：経費区分の
中で適切なもの選択

• 団体の科目：貴団体の
勘定科目名称を入力

• 単価：半角数字のみ。
入力は円単位

• 数量：半角数字のみ

• 事業番号：(B)事業内容
で入力した対象の事業内
容番号を選択
例：事業内容1しか入力
していない場合は全て1

STEP1：アカウントを作る

https://www.youtube.com/watch?v=lAXMgG73KfY&t=237s
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
入力後「Save」をせず右上の「×」より画面を閉じようとすると、保存せず終了して良いかの確認画面
となります。入力内容を破棄して問題ない場合は「Yes」、保存する場合は「No」をクリックして
「Save」をクリックしてください。

作業のヒント

• 操作説明動画はこちら

STEP1：アカウントを作る

https://www.youtube.com/watch?v=lAXMgG73KfY&t=237s
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
「Save」をクリックしたら下記エラーメッセージが表示され保存できない場合

【よくあるエラーの原因・注意点】
• 「＊」がついている入力必須の項目が未入力になっている →エラー
• 「詳細」に50文字以上入力している →エラー
• 単価や数量に半角数字ではなく、全角数字を入力している →自動で「0」になる

ここにマウスをあてると
エラーの内容が表示されます

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
保存できたら必ず「集計する」ボタンをクリックしてください。反映された金額を確認してください。

「集計する」をクリックして
反映された金額を確認！

作業のヒント

• 操作説明動画はこちら

STEP1：アカウントを作る

https://www.youtube.com/watch?v=lAXMgG73KfY&t=237s
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑥申請情報 (D) 収支を入力する
【補助率を修正する場合】補助率を入力し、「集計する」をクリックしてください。
【収支予算明細を編集したい場合】は をクリックして編集を開始します。
変更した場合には、都度必ず「集計する」をクリックして内容を確認してください。

作業のヒント

• 「集計する」をクリックする
と補助率や収支予算明
細に入力したデータが反
映される

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

必須に✓がついている書類は添付必須！

⑦申請情報 (E) 書類にて書類を添付する
(E)書類タブから資料を添付します。対象の「書類No」（例：D0000000223）をクリックします。

作業のヒント

• 必須にチェックがついてい
る書類は添付必須。

• 各募集要項で提出が必
須となっている書類があ
れば、補助資料に添付
してください。

• 設立したばかりの法人で
直近の決算書がない場
合は、法人の予算書を
添付してください。募集要項で指定された書類が

ある場合には添付が必要です
募集要項を確認しましょう

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

作業のヒント

• アップロードできるファイル
のサイズは最大2GBです。

• ファイルの形式に指定は
ありません。
ただし、募集要項にてファ
イル形式に指定がある場
合はそれに従ってください。

⑦申請情報 (E) 書類にて書類を添付する
「書類No」をクリックするとファイルアップロード画面となるので、右上の「ファイルをアップロード」
からアップロードしてください。
アップロードが完了したら、「添付書類一覧に戻る」をクリックし、続けてアップロードします。

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑦申請情報 (E) 書類にて書類を添付する
書類が添付されると、下記のように添付済に「✓」が入ります。

STEP1：アカウントを作る
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STEP2：団体登録する STEP4：申請STEP3：申請情報を入力する

⑦申請情報 (E) 書類にて書類を添付する
添付間違えなどで書類を差し替える場合は、一度書類を削除して再アップロードします。
削除する際は、書類名をクリックし、「▼」をクリックし、「削除」をクリックします。

STEP1：アカウントを作る
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STEP4：申請STEP1：アカウントを作る STEP2：団体登録する STEP3：申請情報を入力する

申請情報をすべて入力したら、いよいよSTEP4「申請」です。
をクリックして申請のための作業が完了しているか確認しましょう。 • 申請期限を過ぎると申請

できなくなりますので、必ず
余裕をもってご準備くださ
い。
期限を過ぎた場合には受
理ができません。

作業のヒント
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STEP1：アカウントを作る

申請ページ上部または下部にある「申請する」ボタンを押すと、確認画面に移ります。
問題なければ「申請する」をクリックすると申請が完了します。

STEP2：団体登録する STEP3：申請情報を入力する STEP4：申請



23

STEP1：アカウントを作る

申請が完了すると、以下のようなメールがご登録いただいた助成ポータルアカウントの
アドレスに送信されます。また、助成ポータル上で申請書を開くと赤字で「申請済み」と表示されます（参考：画像赤枠）
メールが届かない等あれば、問い合わせフォームからお問い合わせください。

STEP2：団体登録する STEP3：申請情報を入力する STEP4：申請

[申請書のURL]

https://nippon-foundation.my.site.com/GrantPrograms/s/inquiry/Inquiry__c/Default
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