取締役会非設置会社の株主総会議事録　　　　　　　　　　　　　記載例

　　　　　　　　　　　捨印

○○有限会社臨時株主総会議事録（取締役会非設置会社用）
１．日時　　平成○○年〇月○日午前○時○分

２．会場　　○○市〇町1－１　当社本社会議室

３．発行済株式の総数　　　　　　　　　○○○株　　　　　（注4）
議決権を行使できる株主総数　　　　　　○名

　　出席株主数（委任状によるものを含む）　○名

　　出席株主の議決権数　　　　　　　　　　○個　　　　　（注5）
４．出席役員　　　取締役　　○○　　　取締役○○　　　　（注1）
５．議長　　　　（代表）取締役　　○○　　　（注2）
６．議事の経過の要領およびその結果

　　　議長は、開会を宣し、上記のとおり定足数に足る株主の出席があったので、本総会は適法に成立した旨を述べ、議案の審議に入った。

議案　　株式会社○○銀行に対する連帯保証の件

　　議長は、当社が融資を受ける予定の株式会社○○銀行（以下、「○○銀行」という）が公益財団法人日本財団（以下、「日本財団」という）から、下記金員を借り入れるにあたり、日本財団の貸付業務規程により、連帯保証を必要とすることから、当社が連帯保証人となる件について説明し、審議を求めた。

1 　借入申込金額　○○○○万円（〇○年度第○回〇○資金）

　　　　　　　　　　　　※ただし、保証金額は融資実行金額とする。

2 　利率　　　年０．１５％

3 　特約　　　連帯保証人であるが、主たる債務者である○○銀行の　　　　経営が破綻した場合にのみ請求を受けるものである。また、本借入債権が日本財団の承認にかかる事業譲渡等により他の金融機関へ移転されても、引き続き、連帯保証を引き受けるものとする。

　　議長が議案の賛否を諮ったところ、満場一致をもってこれを承認した。

　　以上をもって本日の議事が終了したので、議長は閉会を宣した。

上記決議を明確にするため、本議事録を作成し、議事録作成者および出席役員全員がこれに記名押印する。

　　令和○○年○月○日　　○○有限会社臨時株主総会

議長・議事録作成者　　　（代表）取締役　　　　○　○　　　印（注2）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　取締役　　　　○　○　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　取締役　　　　○　○　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（注1）
本臨時株主総会議事録（写）は原本と相違ありません。

　　　令和○○年○月○日　　　住所

○○有限会社

（代表）取締役　　　○　○　　　印　（注2）（注3）
　　　　
（注1） 監査役設置会社の場合で監査役が出席された場合には、監査役の氏名も記載
してください。

（注2） 代表取締役が選定されていない会社では、「取締役」と記載してください。

（注3） 印鑑証明書登録印をご使用ください。

（注4） 商業登記簿謄本（履歴事項全部証明書）の発行済株式総数を記載してください。

（注5） 単元株や自己株保有がなき限り、通常は1株が1議決権（1個）です。従って

　　　　株主総会への出席株主の所有株式合計が議決権の個数になります。

（注6） 議事録（写）が2ページ以上になる場合には、ホチキスなどの綴込み部分に割印
願います。
